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RESOLUGAO N°528/2004

ALTERA VINCULAGAO HIERARQUICA E
ATRIBUIGOES DA SEGAO DE CERIMONIAL

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso de sua autonomia administrativa e financeira conferida pelo art. 96,
|, “b” c/c o art. 99 da CF/88 e no exercicio das atribui¢des que Ihe séo conferidas pelo
art. 30, l e ll, da Lei n. 4.737/65, e pelo art. 19, VI, do Regimento Interno e,

Considerando que as atribui¢des da Secdo de Cerimonial, pela sua
natureza peculiar de trato com o publico externo, complementam aquelas
desempenhadas pela Assessoria de Comunicagéo Social deste Tribunal;

Considerando que as tarefas de apoio ao Pleno, com relagdo as
matérias referentes ao atendimento aos Membros, sdo de competéncia exclusiva da
Secretaria Judiciaria, devendo a Se¢do de Cerimonial apenas e tdo-somente
supervisionar a atuacdo dos terceirizados naquelas atividades de exclusiva
competéncia regimental a si atribuidas.

RESOLVE:

Art. 1° Excluir o inciso Il do paragrafo Unico do art. 11 e revogar o
art. 18 do Regimento Interno da Secretaria do Tribunal.

Art. 2° Incluir o paragrafo Unico ao art. 8° do Regimento Interno da
Secretaria desta Corte, com a seguinte redagéo:

AL 80 e,

Paragrafo Unico. A Se¢do de Cerimonial, diretamente subordinada
a ASCOM, tem as seguintes competéncias:

| - programar e organizar solenidades e comemoragdes do Tribunal;

Il — estabelecer cronogramas de reunifes, tendo em vista a
realizacdo de palestras, conferéncias, seminarios ou quaisquer tipos de eventos a
serem realizados;



lIl - manter atualizados agendas de nomes, enderecos, telefones e
outros dados complementares de autoridades do TRE/MT e demais autoridades
federais, estaduais e municipais;

|V — adotar as providéncias cabiveis, tendo em vista a recepcao de
autoridades e demais convidados as solenidades, bem como visitas de autoridades
as instalagdes do Tribunal;

V - recepcionar e acompanhar as autoridades de outros Estados
nos aeroportos da Capital e interior;

VI - reservar hotéis e controlar a emisséo de passagens aéreas e
terrestres;

VIl — preparar mensagens ou colaborar no desenvolvimento de
discursos das autoridades do Tribunal;

VIIl — manter a Presidéncia, a Corregedoria e a Diretoria-Geral
informadas sobre compromissos relativos a solenidades;

IX — providenciar a preparagcdo de convites, congratulagOes,
agradecimentos e pésames a familiares de servidores e membros do Tribunal, de
outros TREs, do TSE e demais autoridades;

X — auxiliar as unidades administrativas do Tribunal sobre a
preparagdo de instalagbes ou divulgacdo de atividades relativas a conferéncias,
seminarios, cursos e palestras e qualquer solenidade a ser realizada no Tribunal;

XI - coordenar, orientar e supervisionar as atividades referentes a
copa e ao apoio ao Plenario, propondo metodologias e demais procedimentos com
vistas a perfeita execucdo dos servigos;

Xll - supervisionar e administrar o abastecimento e a distribuigdo
de agua nos frigobares e nos bebedouros;

Xl - apresentar minutas de portarias, resolu¢bes e demais
veiculos normativos de assuntos afetos a Secéo;

XIV - fiscalizar e proibir 0 acesso as dependéncias do Tribunal de
pessoas trajando indumentaria ndo condizente com a moral e 0s bons costumes,
exigindo nas sessdes plenarias vestes adequadas;

XV - organizar e manter os servicos de copa, zelando pela
economia no consumo dos mantimentos e solicitar a reposicdo, sempre que
necessario;

XVI - zelar pelos utensilios, eletrodomésticos e recipientes da copa,
promovendo a necessaria limpeza e conservacgao destes;

XVII - servir, quando solicitado, &gua, café, chd ou sucos, as
autoridades e visitantes;

XVIII - promover a renovagdo das toalhas situadas nas
dependéncias sanitarias dos Gabinetes da Presidéncia, Assessoria da Presidéncia,
Corregedoria, Plenario e Diretoria-Geral, solicitando os servicos de lavanderia,
sempre que for oportuna a lavagem das referidas pegas;

XIX — supervisionar a atuacdo dos terceirizados em relacdo aos
servigos de copa e de gargom;



XX - zelar pela guarda e conservagdo do Plenario e das togas dos
Membros;

XXI - providenciar a inspecdo prévia das dependéncias do
Plenario, viabilizando as condi¢bes adequadas e satisfatorias a realizacdo das
sess0es, tais como: limpeza, acomodagéo correta dos moveis, iluminagdo necessaria,
ventilagao, dentre outras;

XXII' — desempenhar outras atribuicbes determinadas pela
Presidéncia e pela Diretoria-Geral, bem ainda aquelas determinadas pela Chefia a
que esta adstrita.”

Art. 3° Acrescentar novo inciso V ao art. 43 do Regimento Interno
da Secretaria, como atribuicdo da Secretaria Judiciaria, e renumerar o atual inciso V
para o inciso VI, vigorando com a seguinte redacao:

AL A3, s

V' - apoiar diretamente os trabalhos das sessdes plenarias
referentes ao atendimento aos magistrados, incluindo a coleta de assinaturas, a
movimentagao de autos, a elaboragéo de pautas e demais servigos correlatos;”

Art. 4° Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessdes do Tribunal Regional Eleitoral do Estado de Mato
Grosso, em 15 de setembro 2004.
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